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应聘人员网上报名
操作说明
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应聘人员网上报名操作说明
一、报名规范

（一）报名方式

报名采取网络报名的方式进行，应聘人员登录报名系统进行网上报名。

（二）设备及网络要求

1.设备要求

（1）操作系统：微软系统Windows7、10，苹果系统10以上。

（2）内存：4G（含）以上（可用内存至少2G以上）。

（3）硬盘：电脑系统盘存储容量至少 20G（含）以上可用空间。

2.网络要求

需要连接互联网（确保网络正常稳定，网络带宽 20M以上，无线网络不稳定时使用手机热点）。

（三）浏览器要求

请使用最新版本谷歌浏览器登录报名系统，如低于最新版本请升级浏览器，软件下载地址：https://www.google.cn/chrome/。

二、报名流程

（一）进入报名系统

1.应聘人员在最新版本谷歌浏览器输入报名系统网址（https://zhaokao.caidaocloud.com/rp-web/#/index/10859）后按键盘上的回车键进入报名系统首页。
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（二）注册登录账号
1.进入报名系统页面后点击右上角“登录”按钮。
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2.使用微信扫描页面弹窗中的二维码，关注“睿聘招聘系统”服务号。
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3.关注成功后电脑端页面跳转手机号绑定界面，按照页面提示进行绑定注册，绑定成功即视为成功登录报名系统。
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（手机端操作界面）
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4.登录成功后跳转至报名系统首页，右上角显示绑定的手机号码。
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（三）进入计划

1.进入报名页面后，点击“正在报名”状态即可查看正在报名的计划。
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2.找到计划后点击计划右侧“进入计划”按钮即可进入计划详情页。
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（四）查看公告

进入计划首先展示公告页面。仔细阅读公告并勾选公告下方的“已阅读”后点击“查看岗位”进入岗位查看页面。
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（五）选择岗位

1.进入岗位详情页后，应聘人员可通过滑动页面的方式查看岗位信息，或在页面上方的搜索框通过岗位名称或岗位代码快速定位意向岗位。
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点击“展开岗位详情”即可查看岗位要求详情。
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2.找到意向岗位后点击岗位右侧“应聘人员报名”即可选择报考岗位，进入报名表填写页面。
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（六）填报信息

进入报名表填写页面后，根据报名表的提示要求完成相关信息的填报，标记为“*”的选项为必填项。
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（七）提交报名表

1.确认报名表信息及岗位要求均填写完成后，将页面划至最下端，点击“提交”。
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2.点击“提交”按钮后页面弹出对话框，进入报名表预览界面。请再次检查所有信息及上传材料是否均按照岗位要求填写完毕。
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如确认填写完毕点击页面最下端“确认报名”，如需修改点击“返回上一步修改”进行修改，补充完毕后再次点击“提交”回到此页面继续操作。
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★特别提示★
如应聘人员在填写报名表过程中需要退出填写界面，可点击屏幕右侧“暂存报名表”按钮，此时页面已填写的内容及上传的文件可被保存。
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点击按钮后页面上方提示“您的报名信息已经暂存，下次进入可继续填写!”则代表应聘人员报名表信息已被暂存，再次登录填写报名表时已保存信息无需再次重新填写（“暂存报名表”按钮点击后仅为保存当前已填写的信息及上传的附件，此时尚未完成报名表提交，请应聘人员注意）。
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（八）缴纳报名考试费
点击“确认报名”按钮后将进入缴费页面，考生使用微信或支付宝扫描屏幕上二维码即可完成缴费
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★特别提示★
考生在缴费完毕后请务必确认是否缴费成功，操作步骤如下：
1.点击“我的报名”找到对应批次的招聘计划
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2.请查看“应聘职位”中岗位信息显示状态
（1）如岗位信息如下图所示，则代表考生已完成缴费
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（2）如岗位信息如下图所示，岗位信息处显示“（待缴费）您当前处于未缴费状态，点击操作进行缴费，完成报名”，则代表考生尚完成缴费。
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缴费步骤如下：
 eq \o\ac(○,1)点击岗位信息右侧“操作”按钮，弹出下拉菜单后点击“缴费”。
[image: image39.png]BEER FARE AR

[Sice=tis e g EEER ROSEA  MEES

XXXXSRL AR TEAR

AR

& KEARRK... W 1A 2% TR = 3BETRUT
O (582 EEEMh TSRS, SRR TS, SRS

TG

b=

RIFRGLIFEE O

EHEIRE




[image: image40.png]TG





 eq \o\ac(○,2)页面展示缴费二维码后使用微信或支付宝扫描二维码进行缴费。
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三、其他操作说明

（一）打印报名表

应聘人员报名完毕后即可打印报名表，具体操作如下：

1.点击“我的报名”进入应聘人员报考信息展示页面。
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2.找到报考的计划及对应的岗位后点击岗位右侧“操作”按钮，点击后弹出下拉菜单，点击“打印报名表”按钮。
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3.弹出报名表页面后将页面滑动至最下方找到“打印报名表”按钮，点击按钮。
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4.在打印设置页面点击“更多设置”，可勾选掉“页眉页脚”选项。如有需要可将“缩放”项选择为“自定义”，然后调整页面比例大小，将页面调整为最优打印比例。
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5.如当前使用的电脑设备已连接打印机，可直接在页面选择连接的打印机设备，选择完毕后点击“打印”即可打印纸质版报名表。
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如当前使用的电脑设备未连接打印机，可在“目标打印机”处选择“另存为PDF”，然后点击“保存”按钮。点击“保存”按钮后根据页面弹窗提示将PDF文件保存（建议将默认文件名称更改为本人姓名，方便后期查找），文件保存后再进行纸质版报名表打印。
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（二）查看通知

1.应聘人员点击页面左上角“我的报名”进入应聘人员后台界面。左侧显示已报名的计划，点击计划可查看对应报名岗位。
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2.当计划名称右侧显示红点代表该计划下有未读通知，应聘人员点击计划名称展示报考岗位后点击“应聘通知”即可显示当前岗位下所有通知消息记录（点击右上角铃铛图标可快读跳转至通知查看列表页面）。
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3.点击通知消息即可查看通知，页面弹窗展示通知内容，查看完毕后点击“我知道了”完成查看。
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（三）打印准考证
1.点击“我的报名”进入应聘人员报考信息展示页面。
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2.找到报考的计划及对应的岗位后点击岗位右侧“操作”按钮，点击后弹出下拉菜单，点击“打印准考证”按钮。”
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3.进入准考证展示页面，点击页面最下端“打印”按钮进入打印操作页面。
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